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Bevezetés1
A szövegszerkesztés alapjai3
A betűjellemzők7
A bekezdés jellemzői11
A tabulátorok használata15
Megrendelés
Megnevezés Cikkszám Kiszerelés Egységár	Menny. Eár Érték(Ft)
Toll 111-32 db 123 15 1845
Irattartó 231-1234 db 5 150	750
Cellux	222-22222 csom. 3 200 600
Telefonkönyv	
Név Osztály Telefonszám
Titkárság11
Marketing13
Pénzügy12
Aranyos Izabell Számvitel 18 
Kellemes Emese Titkárság 11
Nagyfejű Zoltán Marketing 13
Órarend
Napok Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek
1 Magyar Magyar Magyar Magyar Magyar
2 Angol Orosz Orosz Magyar Orosz
3 Magyar ---Magyar Orosz Angol
4 Orosz Magyar --- --- ---
5 Ebéd Ebéd Ebéd Ebéd Ebéd

Tabulátorok (formázott)
Bevezetés				1
A szövegszerkesztés alapjai		3
A betűjellemzők			7
A bekezdés jellemzői			11
A tabulátorok használata		15
Megrendelés
Megnevezés 	Cikkszám 	Kiszerelés	Egységár	Menny. 	Érték (Ft)
Toll 		111-32 	db 		123 		15		1845
Irattartó 	231-1234 	db 		5		150		750
Cellux		222-22222 	csom. 		3 		200 		600
Telefonkönyv	
Név	 		Osztály 			Telefonszám
Titkárság			11
Marketing			13
Pénzügy			12
Aranyos Izabell 	Számvitel 			18 
Kellemes Emese 	Titkárság 			11
Nagyfejű Zoltán 	Marketing 			13
Órarend
Órák 		Hétfő 		Kedd 		Szerda 		Csütörtök 		Péntek
1 		Magyar 	Magyar 	Magyar 		Magyar 		Magyar
2 		Angol		Orosz 		Orosz 			Magyar 		Orosz
3 		Magyar 	---		Magyar 		Orosz 			Angol
4 		Orosz 		Magyar 	---			---			---
5 		Ebéd 		Ebéd 		Ebéd 			Ebéd 			Ebéd

